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Siendo las 8:00 a. m. del día 04 de septiembre de 2026, la responsable 

ambiental, Sandra Urquijo, realizó la socialización dirigida al talento humano 

del Jardín Infantil Cofinanciado Emanuel, utilizando los grupos internos de 

WhatsApp de la unidad operativa. Como apoyo a esta actividad de 

sensibilización ambiental, se compartió una infografía relacionada con el 

Lineamiento de Fugas y Aparatos Eléctricos, Ahorro del Agua y Reporte de 

Fugas, con el propósito de fortalecer los conocimientos y promover acciones 

preventivas frente al uso adecuado de los recursos y de las instalaciones 

del jardín infantil. 

La información socializada permitió orientar al talento humano sobre la 

importancia de hacer un uso responsable y eficiente del agua y la energía 

eléctrica, promoviendo prácticas cotidianas que contribuyan a prevenir el 

desperdicio de estos recursos. Se brindaron recomendaciones relacionadas 

con el cierre adecuado de las llaves de agua cuando no se encuentren en 

uso, la identificación oportuna de posibles fugas en grifos, sanitarios, 

tuberías y demás instalaciones hidráulicas, así como la necesidad de 

informar inmediatamente cualquier daño o anomalía que pueda generar 

pérdida de agua. 

De igual manera, se socializaron medidas preventivas relacionadas con el 

uso seguro de los aparatos eléctricos, resaltando la importancia de verificar 

previamente el estado de cables, enchufes, tomacorrientes y extensiones, 

evitar sobrecargar los puntos eléctricos y desconectar los equipos cuando 

no estén siendo utilizados. También se recordó al talento humano que 

cualquier fuga, daño o situación que pueda representar un riesgo debe ser 
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reportada oportunamente al personal responsable, evitando realizar 

reparaciones o manipulaciones sin la debida autorización. 

La actividad permitió fortalecer la conciencia ambiental y la 

corresponsabilidad institucional, reconociendo que las acciones realizadas 

diariamente por cada integrante del talento humano contribuyen al ahorro y 

uso eficiente del agua y la energía. Se promovió la adopción de hábitos 

preventivos que permitan detectar oportunamente fugas, reducir pérdidas 

innecesarias y contribuir al adecuado funcionamiento de las instalaciones 

del Jardín Infantil Cofinanciado Emanuel. 

Como estrategia para verificar la comprensión de los contenidos abordados, 

se realizó un test mediante la herramienta Google Forms, 

https://forms.gle/f7jLBjwdmmLgbtqi7 en el cual se formularon preguntas 

relacionadas con el ahorro del agua, la identificación y reporte de fugas, el 

uso adecuado de aparatos eléctricos y las medidas de prevención frente a 

posibles riesgos. Esta actividad permitió reforzar los conceptos socializados 

y reconocer el nivel de apropiación de las recomendaciones por parte del 

talento humano. 

Durante el desarrollo del test se evidenció una participación activa y 

responsable por parte de los participantes. Un porcentaje significativo 

respondió adecuadamente las preguntas planteadas, demostrando 

comprensión de las prácticas relacionadas con el ahorro del agua, el uso 

seguro de los aparatos eléctricos y la importancia de reportar 

oportunamente cualquier fuga o daño identificado. Las inquietudes 

presentadas fueron atendidas y aclaradas durante el proceso, fortaleciendo 

los conocimientos y promoviendo una mayor apropiación de las medidas 

preventivas. 

Como evidencias de la actividad, se anexan la infografía socializada, los 

pantallazos enviados por el talento humano como soporte de la realización 

del test y las gráficas correspondientes al análisis de los resultados 

obtenidos. Estos soportes permiten dar cuenta del desarrollo de la estrategia 

de sensibilización y de la participación del talento humano en las acciones 

https://forms.gle/f7jLBjwdmmLgbtqi7
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orientadas al uso eficiente de los recursos y a la prevención de fugas y 

riesgos asociados a las instalaciones hidráulicas y eléctricas. 
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LINEAMIENTO DE FUGAS Y APARATOS ELÉCTRICOS, AHORRO DE AGUA Y
FUGAS

Dirigido a Talento Humano J.I.C. Emanuel
Elaborado por: Sandra Urquijo

04 Septiembre 2026

💧 Ahorro y reutilización del agua

🚿 Sistemas hidrosanitarios y buenos hábitos

📝 Recomendaciones para la reutilización casera de agua

✓
Para implementar sistemas caseros de reutilización de agua, asegúrate de contar con condiciones seguras y responsables
para todos los participantes.

✓ Rotula claramente los recipientes que utilices para recolectar agua y evita su confusión con otros elementos.

✓ Aprovecha el agua almacenada en actividades como limpieza de pisos, fachadas, riego de jardines o descarga sanitaria.

✗ No uses el agua reutilizada en la preparación o manipulación de alimentos.

📋 Reportes que debe realizar el Responsable Ambiental

1. Fugas Ocultas — Detectar a tiempo posibles fugas de agua que no son visibles, garantizando el uso eficiente del recurso y evitando
desperdicios en las unidades operativas.

¿Qué debes registrar?
Los dígitos del medidor de agua.
La hora en que se toma la lectura inicial y final.
Observaciones sobre consumo inusual.

¿Cuándo hacerlo?
Antes de iniciar y al finalizar la jornada de servicio.
Los días jueves, viernes y lunes, según el calendario ambiental.

⚡ Programa Uso Eficiente de la Energía

Busca desarrollar estrategias que promuevan el ahorro y el uso responsable del recurso energético, así como la adopción de buenas prácticas
ambientales orientadas al incremento de la eficiencia energética.
Nota: el componente de gestión ambiental realizará la actualización de los lineamientos ambientales cuando sea requerido.

💡 Así puedes usar eficientemente la energía en tu lugar de trabajo y también en tu hogar

🖥️ Las pantallas de computador de tu unidad operativa deben estar configuradas para la suspensión tras diez (10) minutos de
inactividad.

🚫
💡

El día 8 de cada mes se realiza el apagón ambiental en las unidades operativas y siempre se deben mantener las luces
apagadas durante toda la noche.

💡 Cuando se cambie un sistema lumínico se debe asegurar que sea por uno ahorrador.

🔌 Recuerda hacer la desconexión de elementos eléctricos o electrónicos en horarios no laborales o cuando no los estés
utilizando.

🔎 Reportes que debe realizar el Responsable Ambiental

1. Inspección de Aparatos Eléctricos y/o Electrónicos Restringidos — IAER

Nota: el Responsable Ambiental realiza la Inspección de Aparatos Eléctricos y/o Electrónicos Restringidos (IAER) dos (2) veces al año (cada
semestre), para verificar la no conexión de estos elementos en tu unidad operativa.

🔌 Seguridad en instalaciones eléctricas, hídricas y de gas

✗ No permitir que los niños y niñas manipulen enchufes, cables, tomacorrientes o aparatos eléctricos sin supervisión adulta.

✓ Evitar cubrir o bloquear las salidas de ventilación de los equipos eléctricos para prevenir sobrecalentamientos.

✓ Reportar inmediatamente chispas, olores inusuales, calentamiento excesivo, sonidos extraños o daños visibles en los equipos.

🌿 La seguridad y el cuidado del agua, la energía y las instalaciones empiezan con pequeñas acciones diarias — ¡Cuidemos juntos nuestro
Jardín! 🌿

💦
Recolección de agua lluvia

Mediante el método Sistema
Casero.

✓

🪣
Sistema SCALL

Instalación de Sistema de
Captación de Agua Lluvia.

✓

🧺
Reutilizar agua de lavado

Reutilizar el agua del último
ciclo de lavado.

✓

🥦
Agua de frutas y verduras

Reutilizar el agua de lavado de
frutas y verduras.

✓

♻️
Asegurar la sustitución de los

sistemas hidrosanitarios
convencionales (no

ahorradores) por sistemas
ahorradores, con el fin de

reducir el consumo de agua.

✓

🪥
Fomentar y usar vaso propio
para el cepillado de dientes.

✓

🍶
Utilizar métodos caseros de

ahorro en los sistemas
sanitarios convencionales (no

ahorradores).

✓

🔧
Reportar de manera oportuna
cualquier fuga, goteo o daño
en sistemas hidrosanitarios.

Una atención rápida evita
pérdidas de agua.

✓

🧱
Los muros internos y techos de colores
claros para el aprovechamiento de la luz

natural.

✓

⭐
Los equipos eléctricos y electrónicos

adquiridos deben tener certificado ENERGY
STAR, que ayuda a minimizar gases de

efecto invernadero.

✓

💡
Sustitución de bombillas incandescentes y
tubos fluorescentes T12 por sistemas de
mayor eficiencia energética y de ahorro.

✓

💨🔥☕
Evita el uso de aparatos restringidos en las unidades operativas:

secadores, cafeteras, calentadores, planchas de cabello y
ventiladores personales.

⚠

🔥
Estos equipos pueden generar riesgos eléctricos, incendios o

sobrecarga de energía.

⚠

📢
Reportar de manera inmediata cualquier

fuga o daño en las instalaciones
hidráulicas, eléctricas o de gas al personal

responsable.

✓

🚰
Mantener cerradas las llaves de agua y gas

cuando no se encuentren en uso.

✓

🔍
Revisar que los aparatos eléctricos, cables,
enchufes y extensiones se encuentren en

buen estado antes de utilizarlos.

✓

🚫
Evitar conectar varios aparatos eléctricos

en un mismo tomacorriente o utilizar
conexiones improvisadas.

✓

🔋
Desconectar los aparatos eléctricos al

finalizar la jornada: cargadores,
computadores, televisores, ventiladores y

electrodomésticos.

✓

🖐️
Mantener los aparatos eléctricos alejados
de fuentes de agua y evitar manipularlos

con las manos mojadas.

✓
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